
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

  

   

 

我们不能做的事…… 
三广能源承诺，始终坚持以正确的方式行事。这一宗旨植根于我们的灵魂。我们努力工作也

尽情玩乐，但是我们始终尊重法律和我们所在的社区。这意味着许多，但有一点是肯定的：

我们不行贿，也不受贿。这尤其意味着我们（包括三广能源的主管、高管、员工和代理）不

会： 

X 贿赂政府官员（定义见下文）： 
X 贿赂非政府客户； 
X 收受贿赂； 
X 提供“便利”费（定义见下文）；以及  
X 参与有利益冲突的事件。 

什么是行贿？ 指的是为了影响他人的决定，使其为三广能源提供不恰当的业务好处而向他人

提供或主动提供“有价物”。这也意味着三广能源的任何人都不得作为给予他人/其他公司任

何类型业务好处的交换，索取和收受“有价物”。三广能源的业务决策只能基于三广能源实

际的商业利益，不得基于与我们有业务往来的第三方的礼物交换。 

三广能源将严肃处理所有违反反腐败政策的行为，并将对违反政策规定的人采取适当行动，

对于情节严重者，三广能源甚至可能会与其终止关系。经理也有责任监督其下属遵守反腐败

政策，且必须对下属的行为保持适当的监督，如发现有任何违反政策的行为，应立即逐层上

报。违反反腐败法律可能会招致严重的法律后果，包括巨额罚款和监禁。 
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我们需要知道的事 
那么，为了确保我们妥善遵守反腐败政策，我们

还需要知道些什么？以下是所有人都需要清楚了

解的一些术语： 

1.  有价物 
有价物指的是所有被收受人视为有价值的物品。

我们所指的是我们能够提供的东西，或是能够聘

请他人提供但并非我们在业务范畴内的服务。有

形物品，如现金、珠宝和电子产品等，很容易被

辨认为有价物，但不太具体的利益，如职位或今

后录用的保证、学校录取名额，或过多的旅行开

支或娱乐开支等，这些同样也被视为有价物。如

果您对哪些属于有价物，而哪些不属于有价物仍

有疑问，请咨询您的经理。 

2. 政府官员 
政府官员指的是为由政府所有或控制的实体工作

的人，无论工作形式或职位如何，也无论实体由

政府所有或控制的程度如何。请务必牢记，如果

我们的订约方是为政府或政府公司工作，我们应

始终报以热忱和尊重，但不得提供特殊礼物或好

处。当然，在某些情况下，提供一些价值适中的

礼物也无妨，这对业务不会造成直接影响，也完

全符合行业做法或传统的业务开支。 

向政府实体进行捐赠多半是可行的，例如可以每

年向本地警察进行小额捐赠等。如果您希望开展

小额捐赠，或者赠送您认为符合行业做法的礼

物，必须事先咨询法务部并获得批准。 

3. 商业行贿 
商业行贿指的是为了争取业务或不恰当的业务好

处，向并非政府官员的员工提供有价物。三广能

源禁止所有商业行贿行为。提供有价物的行为可

能会被解读为是为了获取商业好处而提供，即使

我们有信心无论如何都会得到相应的业务机会，

我们也可能因此被指控行贿。不过，即便如此，

一些商业上的礼节行为也是被允许的，不算作行

贿。请查看下文章节：我们可以做什么，获得进

一步的指导。 

       4. 便利费 
便利费指的是为政府官员所做的非自由支配的行

政行为而支付的小额费用。这些费用有时候被称

为“油水费”，它可能不会使某项决策按照您的

意愿进行，也不会改变任何人的主意，只是为了

让事情顺利进行，尽管这些事情本来就应该正常

开展。例如，给海关官员一百美元的“握手费”，让

他在处理进口单证时“行个方便”？这不是我们的做

法。无论给不给这笔费用，海关官员都需要做同样的

事情。三广能源承诺遵守三广能源开展业务的所有国

家/地区的法律，正因如此，我们禁止个人提供便利
费。 

5. 利益冲突 
当三广能源员工的个人利益影响了或似乎影响了他/

她不带偏见地有效开展工作的能力时，即代表出现了

利益冲突。利益冲突是商业行贿的一种形式，也属于

腐败的一种。三广能源的员工、高管和主管必须避免

任何可能会导致利益冲突的行为、联系、利益或投

资。这包括： 

o 在与三广能源打交道或有竞争的企业或组织存

在直接或间接的经济利益，或以授予某供应

商、合同承包商或第三方业务或业务好处为交

换，从他们那里收受任何有价物。 

o 参与并影响三广能源与个人家庭成员之间或三

广能源与任何由家庭成员所有或运营的业务或

组织之间的任何谈判、竞标或合同。 

o 在未征得三广能源管理层事先书面批准的情况

下，将通过三广能源或在使用三广能源的财产

或信息时发现的机会据为己有或转赠他人。 

与三广能源开展业务合作或与三广能源展开竞争的行

为将被视为存在利益冲突，三广能源将与之终止关

系。员工必须向经理如实告知自己在外部的所有形式

的雇佣情况。禁止泄露机密信息，此种行为可能违

法，并且也是一种利益冲突形式。 

如果发现当前存在利益冲突，必须立即向法务部报

告。在某些情况下，可能可以获得豁免。 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

我们可以做什么   
提供和接受礼物、宴请、旅行或娱乐（以下简称“款待”）可以是完全恰当的行为，并且也是业务关

系的正常部分。但请记住，在某些情况下，过度的款待也会成为腐败或表现为腐败。为了确保您在提

供或接受款待时不违反法律和三广能源政策，您必须确保符合以下要求： 

 款待必须是与促销、展示或解释我们的产品或服务直接相关，或者是为履行或执行合同而进

行。 

 款待不得是为了不恰当地影响被款待一方，也不得被认为是如此。 

 款待必须是当地法律所允许的，并且必须与普遍接受的业务实践和道德标准保持一致。 

 款待的费用在商业上必须是合理的，且不得超过习惯和可接受的做法，具体视提供款待所在的

国家/地区的开支情况而定。 

 款待的形式不得是现金和现金等价物（包括礼品卡和代金券）。 

 不得向自己的家庭成员提供款待。 
 

如果款待行为涉及到政府官员，则任何超过 100 美元的花费均需提前得到法务部的批准。如若您不确

定某项款待的花费是否符合这些指导原则，最好先咨询法务部，获得批准。在任何情况下，在处理款

待花费时，您都必须遵守三广能源的差旅政策并获得事前批准。您需要填写一张表格并向财务部提供

收据，明确说明接受款待礼遇的人员、被款待一方所关联的公司，以及各项花费的事由。 

我们能做的其他善事  
政治献金。员工可在自身能力范围内捐献政治献金，但不得使用三广能源的资金或服务，也不得以三广能源

的名义进行捐赠。三广能源禁止三广能源的人员使用三广能源的资金、设施或服务捐献政治献金。如果捐赠行

为可被视为意在获取或保留三广能源的业务，或为三广能源取得不当好处，或为第三方获取业务，那么很抱

歉，您不能进行这类政治捐赠。 

慈善捐赠。三广能源的人员可进行或募集个人慈善捐赠，但不得意在为三广能源获取业务优势。慈善就是慈

善。慈善不是为了索取回报而进行付出，而是为了能够帮助到有需要的人，并因此而感到满足。如果您希望代

表三广能源进行慈善捐赠，应该是可行的（三广能源关爱社会），但请先告知经理，获得批准。 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

附录 A 

遵守三广能源  
反腐败手册的确认函 

 

本人__________________________已阅读并确认了解三广能源的反腐败政策并同意遵守。 

 

姓名： _________________________  职位： ______________  日期： _________  
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